
新築届の郵送届出確認シート 

郵送での届出の場合、こちらを必ず同封してください。郵送の際は追跡可能な郵送方法をおすすめ

させていただきます。以下の質問事項にお答えください。 

１ 届出について 

□付番決定まで３週間ほどかかりますが、問題ないですか？ 

□建物その他の工作物新築届の届出人欄に記載もれはないですか？平日、日中連絡が取れる担

当者の連絡先（名刺の添付でも可）は書いてありますか？ 

□「現場案内図」「敷地図・配置図」「一階の平面図」全て揃っていますか？ 

□敷地図・配置図には主たる出入口から道路への位置に矢印を記入していますか？ 

□共同住宅の場合、「アパート、マンション、ビル等の名称（変更）届」は添付されています

か？ 

□共同住宅の場合、「アパート、マンション、ビル等の名称（変更）届」の中の「２ 名称」に

は外国語（単語）の表示はできません。表記に誤りはないですか？名称の中でスペースがあ

る場合には、その旨を明記してください。 

２ 建物について 

今回、申請する建物については①～⑤のどれに該当しますか？〇をつけてください。 

①  同じ所有者でかつ同じ場所での建て替えではない。 

②  同じ所有者でかつ同じ場所での建て替えであり、以前と同じ番号を希望する。 

（希望されても、玄関の位置によっては同じ番号にならない場合もあります。） 

③  同じ所有者でかつ同じ場所での建て替えであり、以前と同じ番号を希望しない。 

④  更地・農地等を開発し、私道新設等をして複数の新築が建った。（開発・新設道路がわかる地

図の添付もお願いします。） 

３ 住所の枝番号について（小金井市では枝番号を（）内に市が決める１０～９９の２桁の数字で

決めます。番号は選べません。）枝番号をつけた住所例：小金井市本町 6丁目 6番 3号（１０） 

  今回申請する建物が、もし同一住居番号が存在する場合、枝番号をつけますか？ 

①  つける（同一住居番号が存在しない場合には、「つける」を希望されてもつきません。） 

②  つけない 

４ 住居表示付定通知書の受取方法について 

住居表示付定通知書とプレートの受け取り方法について、①②どちらかに〇をつけて下さい。 

①  窓口受取→出来上がり次第、お電話します。 

②  郵送→返信用封筒（住所・氏名をあらかじめ記入し、１件当たり約３０ｇ×件数の重量分の切

手を貼った長形３号封筒）もご用意ください。 


